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REGULAMENTO PARA A ELEICAO DOS DIRETORES DOS DEPARTAMENTOS E DO REPRESENTANTE DO PESSOAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO E DE GESTAO DO INSTITUTO DE EDUCACAO
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Artigo 1°
(Ambito)

0 presente Regulamento define os tramites para as eleicdes dos Diretores dos Departamentos do Instituto de Educacéo
(doravante IE) e do representante do pessoal técnico, administrativo e de gestdo nos Conselhos dos Departamentos.

Artigo 2°

(Principios)

. As eleicoes sao feitas por sufragio universal, livre, igual, direto e secreto, e obedecem aos principios da liberdade e da
igualdade de oportunidades e de tratamento de candidaturas.

As eleicoes para os diretores de departamento sdo realizadas por candidaturas.

Se néo forem apresentadas candidaturas, as eleicoes realizam-se por votacdo nominal.

Caso estejam afetos ao Departamento trabalhadores técnicos, administrativos e de gestéo, o seu representante no Plenario
do Conselho do Departamento sera eleito por votagdo nominal.

Artigo 3.°
(Garantias do sistema de votacio eletronica)

Universidade do Minho assegura que o sistema informatico e o software utilizados para a votacao eletrénica estao devidamente

autonomizados, sédo fidveis, auditaveis e transparentes, garantem a unicidade e universalidade do voto, bem como a sua
confidencialidade, integridade e anonimato, garantindo ainda a autenticidade do eleitor.

N

Seccao |
Processo eleitoral

Artigo 4°
(Realizacao do ato eleitoral)
. A eleicao dos Diretores dos Departamentos do Instituto de Educacao e representantes do pessoal técnico, administrativo e
de gestao ocorre dentro do calendario que venha a ser definido pelo/a Presidente do Instituto de Educacéo.

O/A Presidente do |E promovera, até dois meses antes do termo dos mandatos, a marcacéo dos atos eleitorais.
Os atos eleitorais devem realizar-se até um més antes do termo dos respetivos mandatos.

Artigo 5°
(Cadernos eleitorais)

. O/A Presidente do IE promove a elaboracédo e publicacdo dos cadernos eleitorais relativos aos professores e ao pessoal

técnico, administrativo e de gestao dos Departamentos.

Nos cadernos eleitorais devem constar os nomes completos, dispostos por ordem alfabética, a indicacdo da situacédo

contratual, categoria e Departamento a que pertencem;

. Os cadernos eleitorais provisérios sdo divulgados através da plataforma de voto eletronico e publicados na pagina da internet

do IE com a antecedéncia minima de um més relativamente ao ato eleitoral.

No prazo de trés dias Uteis a contar da data de afixacdo, podem os interessados reclamar do teor dos cadernos eleitorais

provisérios, com fundamento em omiss&o ou inscricédo indevida.

As reclamagdes sao decididas, no prazo de trés dias Uteis, pela Comissao Eleitoral.

Decididas as reclamacdes, ou nao as havendo, decorrido o prazo fixado para o efeito, sdo organizados e divulgados os

cadernos eleitorais definitivos.

. Caso a eleicdo seja presencial, dos cadernos eleitorais definitivos sdo extraidas as cdpias necessarias para uso dos
escrutinadores das mesas de voto.
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Artigo 6°
(Elegibilidade do/a Diretor/a)

Podem ser candidatos a Diretor/a, de acordo com os Estatutos do IE, os Professores Catedraticos ou Associados do
Departamento, em regime de tempo integral.

Em situacbes devidamente fundamentadas, por aprovacdo do/a Presidente do IE, sob proposta do Conselho do
Departamento, o/a Diretor/a pode ser eleito/a de entre o conjunto dos Professores Auxiliares.

Artigo 7°
(Eleicdo do/a Diretor/a de Departamento)

. 0/A Diretor/a do Departamento ¢ eleito/a pelo Plenario do Conselho de Departamento, nos termos estabelecidos nos

Estatutos do IE.

. O processo de eleicéo inclui, designadamente:

a) a apresentacdo de candidaturas até trés dias Uteis apds a afixacdo dos cadernos eleitorais definitivos (conforme indicado
no formulario constante do Anexo 2);

b) a apresentacdo, ao nivel do respetivo Departamento, do programa de acdo acompanhado de uma lista com os
subscritores.

. Cada candidatura devera incluir um nimero minimo de quatro subscritores.

Nao sendo apresentadas candidaturas, a eleicao para Diretor/a de Departamento sera efetuada por votacdo nominal, de
entre os membros elegiveis.

Artigo 8°

(Eleicao do representante do pessoal técnico, administrativo e de
gestio)

A eleicdo do representante do pessoal técnico, administrativo e de gestao é feita nominalmente pelo conjunto dos elementos
afetos ao Departamento.

E eleito o trabalhador técnico, administrativo e de gestdo que obtiver a maioria absoluta dos votos.

Caso tal maioria nao seja obtida na primeira votacéo, sera repetida a votacao, de entre os que tiverem obtido os dois melhores
resultados, a que acrescem eventuais situacdes de empate, sendo entéo eleito o trabalhador com o maior nimero de votos.
Em caso de impedimento ou vacatura do representante eleito do pessoal técnico, administrativo e de gestao, este sera
substituido pelo segundo nome mais votado.

Artigo 9°

(Composicio e funcdoes da Comissio Eleitoral)

. Aconducao dos atos do processo eleitoral, a fiscalizacao da sua regularidade e o apuramento final dos resultados da votacao

para os Diretores dos Departamentos do IE e representantes do pessoal técnico, administrativo e de gestdo competem a
uma Comissao Eleitoral designada pelo/a Presidente do Instituto.

A Comissao Eleitoral é constituida por dois professores doutorados e por um membro do pessoal técnico, administrativo e
de gestao.

A Comisséo é presidida pelo professor de categoria mais elevada.

Compete a Comissao Eleitoral:

a) verificar a elegibilidade dos candidatos;

b) decidir da admissibilidade das candidaturas:

c) publicitar, para efeitos de reclamacéo, as candidaturas admitidas e nao admitidas, fundamentando, no ultimo caso, as



razoes da nao admissao;
d) publicitar as candidaturas admitidas;
e) distribuir os espacos e respetivo tempo de utilizacéo, por cada uma das candidaturas, para efeitos de campanha eleitoral;
f) constituir e organizar as mesas de voto, quando a eleicdo néo se realizar pelo sistema eVotUM;
g) decidir sobre as questdes suscitadas no decurso do processo eleitoral;
h) decidir sobre as reclamacdes oportunamente apresentadas;
i) assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral;
i) proceder ao apuramento final dos resultados da votacao e elaborar a respetiva ata a enviar para homologacéo.
Das decisdes da Comisséo Eleitoral cabe recurso para o/a Presidente do IE, no prazo maximo de dois dias uteis, contados
a partir da respetiva notificacao ou publicitacdo.

Artigo 10°

(Verificacao e Admissao de Candidaturas)

Recebidas as candidaturas, a Comissao Eleitoral verifica, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data da sua
apresentacao, a existéncia de irregularidades processuais e a elegibilidade das candidaturas.

. Verificando-se irregularidades processuais, procede-se de imediato a notificacdo dos candidatos para as suprirem no prazo
maximo de dois dias Uteis.

. Se as irregularidades existentes nao forem supridas no prazo indicado, a candidatura sera recusada.

. Os candidatos podem apresentar reclamacao fundamentada a Comissao Eleitoral, da decisdo de admissédo ou exclusdo das
candidaturas, no prazo de dois dias Uteis, contados a partir da respetiva comunicacao.

Decididas as reclamacdes e apos o termo da respetiva apresentacdo, ou ndo as havendo, a Comisséao Eleitoral torna publicas
as candidaturas.

Artigo 11°
(Campanha eleitoral)

. A campanha eleitoral inicia-se as 0h00 do sétimo dia anterior a data das elei¢des e termina 24h00 antes do inicio do ato
eleitoral.

No periodo reservado para a campanha eleitoral, os candidatos podem realizar sessdes de esclarecimento, devendo propor
a marcacao das respetivas datas e a reserva de local junto da Comissao Eleitoral, apos a aceitacéo da candidatura.

. Arede interna de comunicacdes da Universidade pode ser utilizada para a divulgacéo das atividades de campanha eleitoral,
sendo cada candidatura responsavel pelos contetidos que disponibilizar.

Seccao Il
Do ato de eleitoral com recurso a votacao eVotUM

Artigo 122
(Do voto)

0 exercicio do direito de voto ¢ feito através do sistema de voto eletronico, regulado no Anexo 1 ao presente Regulamento,
observado o disposto na Lei n.° 67/98, de 26 de outubro - Lei da Protecdo de Dados Pessoais (transpde para a ordem
juridica portuguesa a Diretiva n.° 95/46/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de outubro de 1995, relativa a
protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais e a livre circulacdo desses dados).

Caso néo estejam reunidas as condicdes para utilizagdo do sistema de votagéo eletronico, as eleicdes serdo efetuadas
através de votagdo presencial, de acordo com a Seccao |ll.

Compete exclusivamente a Comisséo Eleitoral, se julgar necessario, diligenciar pela criacdo de espagos com os meios e
apoios para utilizacdo do eVotUM, devendo esses espacos cumprir 0s requisitos e as regras que a Comissédo Eleitoral
imponha para a sua utilizacao.

A previsdo referida no numero anterior deve ser objeto de divulgacdo no sistema de votacdo eletronico e por outros meios
institucionais.



5.

A Comissao Eleitoral verifica, antes do inicio do ato eleitoral, se estao reunidas as condi¢des de funcionamento do sistema
de votacao eletronico.

Artigo 13°
(Boletins de voto)

Os boletins de voto eletronicos séo disponibilizados no sistema de votacéo eletronica e deles constam a identificacdo da eleicéo,
0 processo eleitoral e a designacao do candidato ou membros elegiveis.

Artigo 14°
(Votos em branco)

Corresponde a voto em branco o boletim que nao tenha sido objeto de qualquer marca.

e

Seccao Il
Assembleia de voto e ato eleitoral sem recurso a plataforma eVotUM

Artigo 15°
(Assembleia de voto)

. A assembleia de voto é constituida por uma mesa de voto, localizada nas instalacdes do IE, a funcionar em horario

determinado pela Comisséo Eleitoral.

A mesa de voto é constituida por um presidente efetivo, um presidente suplente, dois vogais efetivos e dois vogais suplentes,
a designar pela Comissao Eleitoral, incluindo obrigatoriamente um professor, que preside, e um membro do pessoal técnico,
administrativo e de gestao.

Na mesa de voto existem urnas separadas para os professores e para 0 pessoal técnico, administrativo e de gestao para
cada Departamento do IE.

Artigo 16°
(Funcionamento das mesas de voto)

Para a validade das operacdes eleitorais exige-se a presenca do presidente da mesa, ou do seu suplente, e de dois vogais.

. As deliberacdes das mesas de voto sao tomadas por maioria absoluta.

Das deliberacoes das mesas de voto pode reclamar-se para a Comissao Eleitoral, que decidira no prazo maximo de quarenta
e oito horas.

Artigo 17°
(Boletim de voto)

. Os boletins de voto sdo editados em papel liso, com forma retangular e diferentes cores para cada um dos Departamentos

e corpos de eleitores, os quais conterdo as designacdes das candidaturas.
Em caso de eleicdo por votacdo nominal, os boletins de voto contém os nomes dos elegiveis nos moldes a definir pela
Comissao Eleitoral.

Artigo 18°
(Votacao)

Os eleitores exercem o seu direito de voto por ordem de chegada a mesa.

Ao apresentarem-se, os eleitores identificam-se através de documento pessoal onde conste a respetiva fotografia.
Verificada a inscricdo nos Cadernos Eleitorais, é entregue o boletim de voto.

O boletim de voto é preenchido em cabine prdpria ou em local adequado ao seu carater secreto.



5. E permitido o voto antecipado aos professores e ao pessoal técnico, administrativo e de gestdo em situacdes devidamente
justificadas e aceites pela Comissao Eleitoral, desde que o pedido seja feito até quarenta e oito horas antes do ato eleitoral
e 0 voto seja recebido pela Comisséo Eleitoral até as dezassete horas do dia util anterior ao ato eleitoral.

Artigo 19°

(Votos em branco e votos nulos)

1. Corresponde a voto em branco o boletim que ndo tenha sido objeto de qualquer marca.
2. Sao considerados nulos os votos em que o sinal nele inscrito suscite dividas sobre o seu verdadeiro significado, bem como
aqueles em cujo boletim tenha sido feito qualquer corte, desenho ou rasura.

Artigo 20°
(Apuramento dos votos)

1. Apos o encerramento do periodo de votacdo, os membros da mesa de voto procedem & contagem dos votantes pelas
descargas efetuadas nos cadernos eleitorais.

2. Concluida a contagem dos votantes, sdo abertas as urnas, a fim de se conferir o niimero de boletins de voto entrados.

3. Em seguida, a mesa procede a contagem provisoria do nimero de votantes, do niimero de votos entrados, do nimero de
votos obtidos por cada uma das candidaturas ou membro elegivel, e do nimero de votos brancos ou nulos.

4. Apos a contagem referida no nimero anterior € elaborada a respetiva ata, que sera imediatamente entregue pelo Presidente
da mesa a Comissao Eleitoral.

5. Os boletins de voto separados por corpos, bem como toda a restante documentacao relativa a votacdo, sdo entregues a
Comissao Eleitoral, em envelope fechado e assinado no exterior por todos os elementos da mesa, no dia da votagao.

6. A Comissdo Eleitoral confirma os resultados apurados na contagem provisoria e elabora uma ata para homologacao pelo/a
Presidente do Instituto.

7. Os resultados apurados sao afixados nos locais indicados pela Comisséo Eleitoral e divulgados na pagina do IE na Internet.

Artigo 21°

(Ata da mesa de voto)

1. A ata referida no nimero 4.° do artigo anterior inclui, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) os nomes dos membros da mesa;

b) a hora de abertura e de encerramento da mesa e local em que a mesma decorreu;
c) o numero total de eleitores inscritos e de votantes;

d) o numero de votos em branco e de votos nulos;

e) o numero de votos obtidos por cada candidatura ou elemento elegivel:

f) aidentificacdo dos boletins sobre que haja havido reclamacées;

as eventuais divergéncias de contagem dos votos;
) as reclamacdes e protestos;
as deliberacdes tomadas pela mesa;
i) quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes dignas de mencao.
2. Aata é rubricada e assinada por todos os membros da mesa de voto.
3. Qualquer elemento da mesa pode lavrar protestos na ata contra as decisées tomadas.

o 0Q

Seccao IV
Apuramento final e publicacao dos resultados

Artigo 22°
(Apuramento e publicacao de resultados)



Imediatamente apds o encerramento do periodo de votacdo, a Comissdo Eleitoral retine para apreciar e decidir as
reclamac0es eventualmente suscitadas e para proceder ao apuramento dos votos registados.

Nas eleicdes presenciais, a Comissao Eleitoral verifica todos os documentos provenientes da mesa.
A Comisséo Eleitoral elabora a ata final com os seguintes elementos:

a) adata e hora de abertura e de encerramento davotacao;

b) o numero total de eleitores inscritos e de votantes;

c) o numero de votos em branco e, nas eleicdes presenciais, 0s votos nulos;

d) o numero de votos obtidos por cada candidato ou membro elegivel e ordenacéo final;
e) as reclamacdes e protestos;

f) as deliberacdes da Comisséo Eleitoral;

g) quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes como dignas de mencao.

A ata deve ser assinada por todos os membros da Comisséao Eleitoral.

E eleito o candidato ou membro elegivel que obtiver uma percentagem superior a 50% dos votos validamente expressos;

Se os candidatos ou os membros elegiveis obtiverem o mesmo niimero de votos, alcancando o primeiro lugar, tem lugar

um novo escrutinio, no prazo maximo de uma semana.

Se a eleicdo tiver sido nominal, observa-se o seguinte:

a) Na ata referida no n.° 3 constam os nomes dos elementos mais votados e a soma dos votos registados, por ordem
decrescente;

b) E eleito o membro elegivel que tiver obtido uma percentagem superior a 50% dos votos validamente expressos;

c) Caso nao tenha sido obtida a percentagem anteriormente referida, procede-se a um segundo escrutinio, no prazo de
uma semana, ao qual serdo admitidos os dois nomes mais votados, sendo entdo considerado eleito o mais votado.

A ata é enviada de imediato ao/a Presidente do IE, para os devidos efeitos.

A Comisséao Eleitoral promove a divulgacéo da ata através da sua afixacdo na pagina do IE na Internet.

o

Artigo 23°
(Dividas e casos omissos)

A Comissdo Eleitoral resolvera as duvidas e os casos omissos suscitados na interpretacdo e aplicacdo do presente
Regulamento.

Artigo 24°

(Entrada em vigor do Regulamento)

0 presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.



Anexo 1
Regras de utilizacao do Sistema de Votacao Eletréonica eVotUM
https://evotum.uminho.pt

Dos cadernos eleitorais

1.

2.

3.

4.

Uma vez fixado e divulgado o calendario eleitoral, cada eleitor deve consultar os cadernos eleitorais provisorios que
previamente foram disponibilizados pela Comiss&o Eleitoral no sistema de voto eletrénico.

No prazo de trés dias a contar da referida divulgacdo, podem os interessados reclamar, através do sistema de voto
eletronico, do teor dos cadernos eleitorais provisérios, com fundamento em omissdo ou inscricdo indevida.

As reclamacdes sdo decididas, no prazo de dois dias, pela Comissdo Eleitoral a que se refere o artigo 9.° do
Regulamento Eleitoral.

Decididas as reclamacdes, ou ndo as havendo, decorrido o prazo fixado para o efeito, sdo organizados e divulgados os
cadernos eleitorais definitivos.

Do boletim de voto

5. 0 boletim de voto é elaborado pela Comisséo Eleitoral, podendo ser consultado no sistema de votacao eletronico, e a
sua utilizacdo so6 é possivel no periodo davotacao.

Da votacéo

6. No periodo da votacao o eleitor deve identificar-se através das credenciais de autenticacado utilizadas no acesso a
Intranet da Universidade do Minho.

7. 0O sistema de votacao verifica se a pessoa que pretende votar € um eleitor validamente inscrito.

8. Apos a credenciacdo, cada eleitor pode selecionar a(s) eleicdo(des) em que pretende votar.

9. Uma vez selecionada a eleicao referida no numero anterior, cada eleitor deve escolher a candidatura /nome que
pretende eleger.

10. O sistema vai apresentar ao eleitor, para confirmacao, a candidatura/nome escolhido. No caso de o eleitor ter optado
por ndo votar em nenhuma candidatura/nome sera informado que essa opcao sera contabilizada como voto em branco.

11. Uma vez validado, o eleitor deve clicar em “Votar” - nesta fase, e reforcando as garantias de autenticacao, o sistema
vai solicitar uma nova credenciacdo que, por opcdo anteriormente expressa de cada eleitor, podera ser uma de trés:
chave movel digital, SMS ou correio eletronico.

12. Até este momento, por opcao do eleitor, o processo de votacao pode sercancelado.

13. A votacao é concluida com a apresentacao no ecra (também enviada por correio eletrénico) de uma referéncia.

14. A referéncia aludida no nimero anterior permite, no final da votacao, que cada eleitor possa confirmar que o seu voto

foi escrutinado.

Das chaves criptograficas

15.

0 voto é cifrado pelo método de criptografia assimétrica e fica automaticamente arquivado na plataforma de votacao
eletrénica, estando garantida a sua total confidencialidade e integridade.



Anexo 2

ELEICOES PARA DIRETOR/A DO DEPARTAMENTO DE XXXXX

CANDIDATO/A

NUMERO ASSINATURA EMAIL
DOME MECANOGRAF
SUBSCRITORES
NUMERO ASSINATURA EMAIL
DOME MECANOGRAF
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Nota: minimo de 4 subscritores.
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